
INSTRUCCIONES PARA MATRICULAR A SU HIJO/A 

¡Felicitaciones por la aceptación de su hijo/a a la Academia San Patricio! Aquí encontrará, paso 

por paso, instrucciones para lograr el acceso a su cuenta y para completar su paquete de 

matriculación. Como siempre, si tiene alguna pregunta o si necesita asistencia, ¡no dude en 

contactarnos! Siéntase libre de enviarme un correo electrónico a aproulx@stpatsri.org o 

llamarme a mi oficina al 401.421.9300, x23. 

 

Paso 1: Diríjase a la pagina www.factsmgt.com, seleccione “Parent Log In”, a la parte superior 

derecha de la pantalla, y después, escoja “FACTS Family Portal (ParentsWeb)”. 

 

 

Paso 2: Necesitará el nombre de usuario y la contraseña que se 

le asignó. Anote la siguiente información para lograr el acceso. 

Asegúrese de anotarlo exactamente como aparece. 

“District Code”:  SPA-RI 

“User Name”:  (vea su información específica, incluida) 

“Password”:  (vea su información específica, incluida) 

Haga clic en “Login” (pueda que necesite anotar de nuevo su 

contraseña y nombre de usuario). 

 

 

 

 

 



 Paso 3: Una vez logre acceso, verá la página web de la Diócesis de Providence. Esta será la 

página principal para su cuenta. 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccione “Family” del menú, a mano izquierda de la pantalla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Después, escoja “Enrollment/Reenrollment.” 

 

 



Paso 4: Usted verá el nombre de su hijo/a y el grado para el próximo año escolar. Haga clic en 

“Start Enrollment Packet,” para comenzar el proceso de matriculación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 5: Lea, completamente, la información bajo “Instructions & Resources” (Instrucciones y 

Recursos). A mano izquierda, verá un menú verde, que contiene la lista de secciones que debe 

completar. 

 

 

 



Paso 6: Haga clic en “Enrollee Information” y complete los artículos requeridos. 

 

Verá que la mayoría de su información ha sido completada, usando la información de su 

solicitud de aplicación. 

 

 

 

 



Entonces, asegúrese que todos los artículos requeridos con una * roja estén completos. Puede 

optar por llenar los artículos no requeridos, si desea. 

  

 

Una vez haya completado los artículos en esta página, haga clic en “Save & Next” en la parte 

inferior de la página, para seguir a la siguiente sección. 

 

Notará una marca de verificación al lado de la 

sección “Enrollee Information.” Esto significa 

que ha completado todos los artículos 

requeridos de esa sección. 

   

 

 

 

 

 

 

 



Paso 7: Confirme su Información familiar aquí. Si hay información que debe ser actualizada 

(por ejemplo, un número de teléfono, correo electrónico, o dirección), por favor, corríjala 

ahora, para que nuestros registros estén al día. Entonces, complete todos los artículos 

requeridos, marcados con una * roja. Puede optar por llenar los artículos no requeridos, si desea. 

Una vez complete la información familiar, haga clic en “Save & Next” para seguir al próximo 

paso. 

 

 NOTA IMPORTANTE: Si en cualquier momento, usted ve un símbolo de precaución amarillo 

al lado de un artículo en el menú a mano izquierda, esto significa que un artículo requerido ha 

sido dejado en blanco (como puede ver a continuación). Para arreglar esto, simplemente haga 

clic en esa sección para que revise y llene la información que falte. Una vez complete la 

información, el símbolo de precaución amarillo será reemplazado por una marca de verificación 

verde, la cual significa que la sección esta completa.  

 

 

 

 

 

 



Paso 8: Complete los formularios que falten de la misma manera en que completó los 

formularios de “Enrollee Information” y “Household.” Necesita completar: 

• “Emergency Contacts and Authorized Pickup” (Contactos de Emergencia y Recogida 

Autorizada) 

• “Medical Information” (Información médica) 

• “Student Driver Authorization” (Autorización de Conductor Estudiantil) 

• “Conduct Agreement” (Acuerdo de Conducta) 

• “Electronic Signature Page” (Pagina de Firma Electrónica) 

Asegúrese de completar todos los artículos requeridos, marcados con una * roja. Puede optar por 

llenar los artículos no requeridos, si desea. 

Paso 9: Una vez haya completado todas las secciones y haya una marca de verificación verde al 

lado de cada una, haga clic en “Save & Next” para seguir a la sección “Enrollment Packet 

Review.” 

 

 

 

 

 

 



El botón amarillo “Complete Review and Submit Enrollment Packet” aparecerá en la parte 

superior y en la parte inferior de la página SOLAMENTE cuando haya completado toda la 

información y que todas las secciones tengan la marca de verificación verde. 

  

 

 

Paso 10: Una vez haga clic en el botón amarillo “Complete Review and Submit Enrollment 

Packet,” regresará al comienzo, donde su estatus dirá “submitted” (sometida), con la fecha en 

que haya sido sometida.  

 

 

 

¡Esto significa que su hijo/a ha sido matriculado para el año escolar entrante! Debe también 

recibir un correo electrónico de confirmación, escrita al correo electrónico que tengamos en 

archivo, para usted. 


